@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |COdigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -

05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registr

jo y Registro PROCEDIMIENTO: GUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

, FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL I_E@l)‘ig"l_MO'ezs‘["Z%izoB—l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | LUZ MELBA LOPEZ e

CEDULA DE CIUDADANIA No. L 52.303.980 ] DE | BOGOTA |4-

CODIGO ACTIVIDAD RUT |  ooo-0008200 | cELuLAR | . 3007473347 I €

E-MAIL PERSONAL | luzmel1424 @gmail.com |¢1

E-MAIL INSTITUCICNAL I luz.lopez @supernotariado.gov.co J«

BANCO |  BANCOLOMBIA  [&  NoDECUENTA 22100006779 |¢ cA[ X |6 cc[ s

CONTRATOACTUAL Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO l $ 21.427.680,00 I«
511 DE |_ 2026 | HONORARIOS MENSUALES || $ 2.678.460,00 |¢

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR $SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTCONCMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL
PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS
SUMAS DE DINERQ, A TITULO DE HONORARIOS,

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | RAFAEL ENRIQUE MARIKIO SANDOVAL C
CARGO DEL SUPERVISOR , | REGISTRADOR |a
CDP No. 21826 # CRP No. 72026 . )
rEchacor| 10/01/2026 | FecHacRR  19/01/2026 | P e o N hia Mes Ao
LUGAR DE EJECUGION I ] l | .
CIUDAD SOACHA \ Dia Mes Afio
c CION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA FE Hgéﬁ,’?ﬁ-‘g I 18 I 09 | 2026 |¢
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | 19 | o1 | 2026 ]« [8]¢[ o ]e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Aiig ADICION Y/O PRORROGA No. .
¥/CO PRORROGA
[ ] I |¢- CDP No. @ CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION YO Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA I l I I . | |4. | Iq. | |¢
e—— = | ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 1.071.384,00 e ﬂ:j Ny W No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e lﬁ ] |¢'
" $ 1.071.384,00 " _] as Afio MES A COBRAR
DEL | 19 | 01 | 2026 |e PAGONo. NoDias [ ENERO |
PERIODO DE PAGO

AL[ 30 Jo1] 2026 |« 01 Ju[12]40%[ ENERO |
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 2
Notariado y Registro | PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) $ 87.600,00 EPS SURA a 125%
5 ADMINISTRADORA DE FONDOS DE o
2. FONDO DE PENSION $112.100.00 PENSIONES Y CESANTIAS PROTECCION S.A [* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS - & o
3. | ABORALES (ARL) $ 3.700,00 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 203.400 PLANILLA DE PAGO No. 9498552062 &
2.1.1. RELACI(')N DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATCO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 1,071.384,00 [« [ § 1.071.384,00 $ 20.356.296,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «l$ N $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «ls N % -
PAGOQ 07 VALOR DEL PAGO alf$ - [ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «l3 - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «|| 3 - $ R
PAGO 10 VALOR DEL PAGO ols N $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO all § - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO els - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO all$ - 3 -
PAGQ 15 VALOR DEL PAGO “ls - $ R
- PAGO 18 VALOR DEL PAGOD a3 - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO MIB - $ n
PAGO 18 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO (% - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «3 - $ -
Dia Mes Afig
pEL| 19 | O1 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO | | o1 | | pacone. | |
- aL| 30 [o1] 2026 | [o1]| ENERO |
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%% MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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Superintendencia de

PROCESO:; EJECUCION PRESUPUESTAL |Versidn: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

DINERO, A TITULO DE HONORARIOS
)

A4

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROFIOS MEDIOS Y CON PLENAJ.
AUTONCMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL FLAZO ACORDADO, YIO
ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO|
CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE

Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de
cobro de manera mensual,

2. Recepcionar los documentos radicados en fa CRIP que
ingresan per ventanilla, dando cumplimiento a las normas
establecidas en regisiro de los sistemas FOLIO

yla SIR,

3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 15792 del 2012; como
es, retirar €l material abrasivo de los

documentos por turno, ordenar el tumo, disponer los
documentos del furno en carpeta independiente para el inicio
de [a etapa de digitalizacién de acuerdo con el

instructivo (Alistamiento los documentos)

4, Tomar cada una de [as carpetas por turno de radicacién de
menar a mayor e identificar les turnos de nueva entrada para
referenciar el turno anterior en el SGDIRIS. Segunda fase

5. Verificar €l turno del documento fisico, contra el turno e
imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar
hojas en blanco, validar paginacion para

garantizar la calidad del documento,

B, Asaciar un fipo documental a cada imagen; grabar el
documento al 100% (Realizar la indexacion)

7. Validar que el recibc de caja fisico coincida con el turnc del
documento  digitalizade y los datos bdsicos, verificar
consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad

de hojas  digializadas o alistamiento  (Tipificacidn  del
documento)

8. Organizar el documento comeo fue recibido en ventanilla, de
acuerdo al tumo respeciive en el archivo temporal, en orden de
turno, clasificando los documentos en

turnos devueltos y las de mayar valor.

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez
realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a Ja
salicitud: formularic de calificacion, nota devolutiva,

formulario de correccidon y/o mayor valor, este documento se
anexa al turno clasificande los tfurnos de documentos
identificados como: devueltas y mayor valar

ubicdndolos en el drea dispuesta que permita su identificacibn,
Para los documentos calificados o corregidos; se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal ta

documentacién y separar la copia con

destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de
calificacion o formulario de correccién a cada paquete, se
entrega a ventanilly el identificado para el

usuario; el paguete con destino a registro se ubica en €l
archivo en el area fisica definida, para armado e inventario.
{Disposicion y armado del tramite registral)

10. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, novedades
presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura
tecnoldgica entregada por la SNR para

desempefiar sus funciones, formato fnico de inventario
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley
de General de Archivo, (Entrega del archivo en

Excel y FDF).

11. Responder por la administracién y mansjo de los bienes
entregada para la ejecucidn del con1raln

12, Mante i

COMo anexos.
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e ] ; Cadigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
Q“‘?ﬂ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [~ 9% T
Superintendencia de PROCESO: EJEGUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una wvez verificado el desamollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
()] contratista LUZ MELBA LOPEZ identificade (a) con cedula de ciudadania
No 52.303.980 de BOGOTA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacidn de Servicios No 511 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP Ne. 72026 CDP No 21826
Se autoriza el pago por Jla suma de $ 1.071.384,00
Valor en letras: UN MILLON SETENTA Y UN MIL TRESCIENTOS OCHENTAY CUATRO PESQOS CON 00 CTVCS

Dia Mes Afio

DEL| 19 01 2026 ENERO
PERICDO DE PAGO —‘ PAGO No. |
acl 30 [o1] 2026 |  [o1] ENERO |
Para constancia se firma en SOACHA alos 03 dias del mes de FEBRERO de 2026
SUPERVISOR

ﬂ/w JTce )

Firma Supetvisor
AFAEL ENRIQUE MARINO SANDOVAL
REGISTRADOR

[ CONTRATISTA

LUZ H@lb‘a )&P(’,Z.

FirmalContratista
LUZ MELBA LOPEZ
Cedula de Ciudadania No
52.303.980 de BOGOTA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Codigo: MP - GNFA - PO -

08-PR-05-FR-03
Superintendencia de PROCEDIMIENTQ: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) LUZ MELBA LOPEZ, identificado(a) con Cedula de Ciudadania No.
52303980 de BOGOTA, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 511 de 2026 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de enero 2026.

Dependencia LINEA DE PRODUCCION
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes| Afio Dia {Mes | Afo

Mes a cobrar Desde 19 | 01 | 2026 Hasta 30 | 01 12026
Valor Salud $ 87.600
Valor Pensién $112.100

. ] Valor ARL $ 3.700

Planilla seguridad : —

social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 9498552062
Periodo de la planilla ENERO
Fecha pago planilla 2026/02/03

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (03) dias del mes
de febrero de 2026.

n/y i(/( A

AFAEL ENRIQUE'MARINO SANDOV

REGISTRADOR SECCIONAL
_;==."r——‘:—_ .

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N* 13 — 49 Interior 201
hitp:www.supernotariade.gov.co
correspendencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia



A . - Codigo: MP- GNFA- PO - 08 - PR - 05
MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cldigo:

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21~ 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma fributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400, UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Credito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 382 del E.T X
(entre el 10% y 11%). _
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afic 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

{$199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 03 dias del mes de febrero de 2026.

Atentamente,

loz "L@lb’is )4 .

NOMBRE: LUZ MELBA L@PEZ
CC. 52303980

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 21

PBX 57 + (501) 5140313

Bogota D.C., - Colombia -

http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



aportes

il

Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 52303980 LOPEZ LUZ MELBA INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 55 sur #82b-91 BOGOTA-BOGOTA D.E. 9399273 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-01 2026-01 31116801 9498552062 | 2026/02/18 2026/02/03 | BANCO POPULAR 0 $203,400
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados)

$700,362 $112,100

$700,362

$700,362

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $700,362 $112,100 $700,362 $87,600 $0 $0 $700,362 $3,700 50 50
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $700,362 $112,100 $700,362 $87,600 $0 $0 $700,362 $3,700 $0 $0

1 |CC |52303980 |LOPEZ Lz |Z3OZU1 | 12 $700,362 $112,100 EPSO10| 12 $700,362 $87,600 0 S0 S0 14-23| 12 $700,362 $3,700| 0 S0 S0
Total Afiliados( 1) $700,362 $112,100 $700,362 $87,600 $0 $0 $700,362 $3,700 $0 $0

Pagina 1 de 2
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3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 52303980 LOPEZ LUZ MELBA INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 55 sur #82b-91 BOGOTA-BOGOTA D.E. 9399273 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-01 2026-01 31116801 9498552062 | 2026/02/18 2026/02/03 | BANCO POPULAR 0 $203,400

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $112,100 S0 S0 $112,100
PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $112,100 S0 S0 $112,100

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $3,700 S0 S0 $3,700
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $3,700 $0 $0 $3,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $87,600 $0 $0 $87,600
EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPSO10 800,088,702 2 1 $87,600 $0 S0 $87,600

1 $203,400 $0 $0 $203,400

Pagina 2 de 2 2026/02/02 07:48 PM



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto [0 | 2| Actualizacion

4. Numero de formulario

(415)7707212489984(8020) 000014116820327 3

141168203273

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT)

52303

- =T

6. DV 14. Buzon electronico

3 Impuestos de Bogota

12. Direccion seccional

9 80 3.2

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente

25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién

Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 52303980
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento | L,.udadn\/lummmo
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 1 1 | Bogota, D.C. 01
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre i ~Oitros nombres
LOPEZ LUZ | ELBA
35. Razén social
36. Nombre comercial 37, Sigia
NN
UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 1 1 |Bogota, D.C. 001
41. Direccion principal
CALLES5SUR 82 B 91
42. Correo electronico luzmel1424@gmail.com
43. Codigo postal 44. Teléfono| 1 3007 47 3 3 4 7|45 Teléfono2
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividzcl secundizria Otras actividades 52. Nimero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49.\Fechainicid Actiyidad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
829 09f[2016,01,01 || NV | |- | | |
e:ponsabllldades Calidades y Atributos

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
sosaol4 9| | | | NP/ [ [ ]
49 - No responsable de IVA

Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| | | | | | | | ‘ | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | | ‘ | |58A cPC |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacién

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: III

[] v [x]

59. Anexos

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarén los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

LOPEZ LUZ MELBA
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 21-10-2025 11:13:40AM



, \\?2!‘;; MACROPROCESO: Gestién Contractual PR 01 FR .02

Cédigo: MP - GNCT -PO-01 -

. . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 02
Superintendencia de | ejecucién y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
R servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 511de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ MELBA LOPEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 562303980

FECHA DE INICIO: 19 de ENERO de 2026
FECHA DE TERMINACION: 18 de SEPTIEMBRE de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 MESES

El dia 19 de ENERO de 2026 en la ciudad de SOACHA se reunieron RAFAEL
ENRIQUE MARINO SANDOVAL en su calidad de supervisor del contrato y LUZ
MELBA LOPEZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 511 de 2026

Se firma en SOACHA para los fines pertinentes el dia 19 de ENERO de 2026.

oz Yetbn Jdpez
LUZ MELBA LOPEZ
52303980

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
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http:/Mww.supernotariado.gov.co
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 511-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUFERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO Y LUZ

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01-PR-01
-FR-01

PROGESD: GESTION CONTRACTUAL
Varsion: ¢

FORMATC: CONDICIONES ADICIONALES PARA GONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A

LA GESTION . Fecha: 03/0ct/2025

MELBA LOFEZ
Contrato Nismera 51 | Vigencla: | 2026 -
Entidad contratante; SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRC

Nit:

899.889.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacidn:

Cedula de Ciudadania 1.015.408 882

Contratista: LUZ MELBA LOPEZ
Identificacion: Cédula de Ciudadania Na. I 52,303,980
Serviclos: SERVICIOS DE_APOYO_A LA_GESTION

Honorarlos mensuaies:

DOS MILLONES SEISCIENTCS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS WCTE ($ 2678.460)

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GDSE8
CLADSULAS DE.CONDICIONES ADIGIONALES::
B CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios ¥ con plena autonomia técnica v administrativa, dentro del plazo acordado, ks senvicios yio actividades enunciadas a lo fargo
1) Objeta: del presente contrato. Come contraprestacién recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarips,

Dapendencia: DIRECCION_ADMIMISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILVAR ADMINISTRATIVO

) Lugar de Ejecucién

El lugar de ejecucion del contralo sera en: ORIP SOACHASoacha, NIVEL: REGIONAL CENTRQ (O en el lugar que por nacesidad del servicio se requiera)

3 Plazo:

Eltérmina de gjecucian del presente condrato serd de: 8 meses sin superar el 31 de diciembra de 2626.

Entodo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acla de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacidn det mismo,

4) Obligaciones Especificas;

lineamientos eslablecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presenlar el informe de gjecucion contractual y cuenta de cobro de.manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por fa Direccign Administrativa y Financiera,

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ngresan per ventanila, dande cumplimienta 2 las normas establecidas en registro de los sistamas FOLIC yio $IR, con und
periodicidad de cada hara, diigenciandn y frmando &f formularin da control da fumos da la linea de produceién,

3. Qrganizar a documantacion de acuerda con los principios de prioridad ¥ rango, establecidos en el Ley No, 1579 del 2012; coma es, retirar 6! matarial abrasive de los documentos pd
turno, ordenar el tump, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para elinicio da la etapa da digitalizacién de acuerdo con el instructivo {Alistamiento los documentos).

4, Tomar cada una de las carpetas por luma de radicacidn da menor a mayor e idenlificar los tumos de rueva entrada para referenciar el turno anterior en ¢! SGD-IR'S. Segunda fasqg
Buscar al lurno en ¢l sistema (SGD-IRISY, digitalizar el formulario de calificacién o farmulario de comateion o nota devolutiva o mayor valor {segin sea el casg); por ultimo, se deba buscay
por e sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacian completa (Digitalizacion los documentos, primera fasa),

5., Vierificar ef o de! dacumento fisico, contra e tumo & imagenes que aparecen en ol sistema SGD-IRIS, efiminar las hojas en blanco y validar fa paginacion para garantizar la calida
daldocumento.

5. Asoclar el lipo documental a cada imagen; indexar el documenta al 100%.,

7. Validar que el recibe de caja fisico coincida can el tumo del documento digitalizado y los datos basicas. Asi mismo, verificar ef conseculivo, paginado ¥ la pificacidn de la cantidad d
hojas digitatizadas o alistamiente {Tipificacién del documento).

de los d en tumos di

3. Organizar e documento come fue recibido en ventanilla, de acuerdo af tumo respectivo en el archivo temporal, en orden da lurno, ¢ ¥ lod

de mayor valar, Mientras dura el trdmite intemo, diligenciar el formalo da prastamos y consultas segln la fase de Armado de documentos.

9.-Ubicar el documanta generado por la ORIP una vez reatizada la segunda digitalizacién, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccit
yfo mayor valer, este documenio se anexa al turno clasificando los tumos de documentos idenlificados come: devueltos y mayor valor ubicandolos en el érea dispuesta que permita s
identificacion, Para los documentas calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo lemporal la documentacién v separar la copia eon destine 3 registro y la del usuarid
s anaxa el formularia de calificacién o formulario de correccitn a cada paquete, e entrega a ventanifa el documento para el usuario; el paguets con destino a registre se ubica en d
archive en el &rea fisica definida, para armado e inventario de acuerdo con |a fase de Disposicion y annada del tramite ragistral.

16. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribulr, controlar ¥ entregar fos documenitos ingresados para registro o comeccitn en caja o en la ventanilla correspondiente,

11, Realizar la si izacidn o digilalizacién de los dot que se requieran acorde con los fineamientss institucionales de las aclividades desarrolladas en caja o en la ventanila

NOTA: En tado caso, ol conlratisia debe presentar el informie de ejecucicn conractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniando on cuenta fos

§) valer: El valor total del contrato es hasta par la suma de VEINTE Y-UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE (§ 21.427.880)
£l presenta contrate se financiara con carge al Presupuaslo de Ia SNR vigencia 2026, distribuidos asl:
CDP No. Valor Rubro Presupuéstal
§) CDP: C-1299-0800-9-19305C-1299052-02 (ADGUIS, DE BYS -
DE GESTION DOCUMENTAL -
21826 $428.552.600 SERVICIO CE GE

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL. NACHONAL)

7) Forma de pago:

El valor del contralo sc pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas tada una hasta por la suma de (§ 2,678.460) DOS MILLONES SEISCIENTOS
SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proparcianal por fraccidn de tiempo ejecutado, previa aprobacian por parte del supervisor del contrato de fod
respectivos informas do avance gue den cuenta de fa gjecucion dal contrato,

Entodos los casos se debe apoitar los documaentas requeridos, para o) pago, conforme los lineamientss astablecidos en las circulares de pago de la SNR.

Parigrafo; El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los apartes correspondientes & sisterna de sequridad social, sakud, pensién y ARL
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FORMATO; CONDICIONES ADICICNALES PARA CONTRATCS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A
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a e m— LA GESTION
BOGUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APQYO_A_LA_GESTION No 511-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.Y LUZ
MELBA LOPEZ
MELBALOPEZ .
De conformidad con los estudios y documentos previos de fa prosente contratacién, y considerando |a haturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas, su cuantia y €l hecho
8} Garantia: e que s tige baje I3 madalldad de contrataclon directs para la Contralacion de Servicios Profesionales y de Apayo a la Gestién, se ha determinado que NO es necesario exigir garantias

para su ejecucion.

9} Supervisién

La vigilancia en la ejecucion y cumpfimiento estricto del contrata estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE Soacha O QUIEN HAGA SUS VECES,0a
quien designe el erdenador del gaste,

10} Cldusula Panal Pecinlaria

2. En casc de dedlaratoria de caducidad o de incumplimlento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debers pagar a LA
SUPERINTENDENCIA atitulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total'de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segln sea €l caso, al momento de efectuarsg
el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al Incumplimiento de las obligaciones del contratisla, éste debetd pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinie por clento {20%,
dal valor total del contralo, fa cual sera cancefada o descontada, seqin sea ¢l caso, al momento de efectuarse el paga dal contrato. No obstants, la Entidad se reserva el derecha dg
eobrar perjuicios adicionales que excedan al monta de lo aqul pactado, sismpre quelos mismos sa acrediten.

1) Multas

<. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTEMDENCIA descuente del saldo a su faver, ef valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

a. Con el fin de conminar 2| CONTRATISTA, a} cumplimienta de las obligaciones que se encusntren en mora o retraso, se causaran multas hasta par un valor equivzlente al 0.5x1000 del
valor dal contrato por cada dia de incumplimiente o retrase, hasta cuando estas efectivamente se curnplan,

b. La imposicidn de las multas se hard mediante resolucion motivada, provie agatamiento de! debido procesa y de conformidad con lo establedde en la Ley 1474 de-2011.

<. Laimposicién de multas no impedird la aplicecion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento,

12) Docurentos anexos a las Condiciones
adicionales

Todos los documentos que sa encyentran cargados en 13 plalaforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formate de Condiciones Adicionales
para el contralo de prestacion de servicios.

EL CONTRATISTA acepta ser notificade via electidnica, en los términos del articulo 67 del GPACA, al comeo electrénico institucional, sin qua ello establozea, en ningln case, una

13) Notificaciones relacitn laboral.

Elaboré BD DIANA CAROLINA RODRIGUEZ ENLACE DEL AREA

Reviso y proyectd INGRID JOHANA PACHON CARDE DC

Revisd HECTOR VAN SUAREZ BETANCUR bC

Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATAC\ON%‘L{
Aprobd transaccionalmente; ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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